UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Escola de Engenharia de Lorena - EEL
COMISSAO DE POS-GRADUACAO

PROCEDIMENTOS PARA DEEéSITO DE
TESES E DISSERTACOES

Atente para os Artigos 83, 86 e 87 do

Regimento da Pdés-Graduacao

O Deposito de Teses e Dissertacoes é totalmente “on-
line” - via Sistema Janus Web - Depdsito Digital

Conforme Deliberacao 028/2023, a partir de

13/06/2023, siga os procedimentos abaixo:

e Em relagdo ao Deposito da Tese ou Dissertacdo, conforme comunicado da Camara
de Normas da PRPG em 04/05/2022, a entrega da Tese ou Dissertagao no formato
impresso, de acordo com o Artigo 83 do Regimento de Pds-Graduagao, é obrigatoria,
nao podendo ser aceita apenas a versao digital.

* O(s) exemplar(es) impresso(s) deve(m) ser entregue(s) pelo(a) aluno(a) ou por
seu representante legal, na Secretaria da CPG (Area I), em horario de atendimento
ao publico (especificamente das 8h30 as 11h e das 14h as 17h), ANTES da realizacao
do Depdsito Digital no Sistema Janus, respeitando, tanto para a entrega da versao
impressa quanto para o depdsito digital, a respectiva data limite de depdsito.

e Com o(s) exemplar(es) impresso(s), o(a) aluno(a) ou o seu representante legal deve
entregar uma cdpia, devidamente assinada, do Formuldrio de Acompanhamento de
Dissertacbes e Teses/ Depdsito, do Requerimento de Composicao de Banca e da
Autorizacdo e Ciéncia do Orientador, documentos que devem ser anexados também
no momento do Deposito Digital juntamente com todos os demais itens obrigatdrios
para depdsito descritos nos regimentos e regulamentos regentes da vida académica
do aluno(a).

- Orientagdes quanto a documentacdo obrigatdria para o depdsito digital estdo
disponiveis na Pagina da CPG, em http://cpg.eel.usp.br/formularios-procedimentos.
Em caso de duvidas quanto a documentacao exigida, o(a) aluno(a) deve consultar a
Secretaria de respectivo Programa para orientagao.

e Apos a realizacdo do Depdsito Digital, a Secretaria da CCP/Programa efetua a
verificacao, aprova e realiza os demais procedimentos pertinentes. Na sequéncia, o
Sistema Janus encaminha automaticamente o processo para a Secretaria da CPG para
providéncias posteriores.
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PROCEDIMENTOS

1) A tese/dissertacdo, devera seguir o modelo apresentado na publicacdo

“"Diretrizes para Elaboracao de Dissertacoes e Teses da
EEL/USP” - disponivel na pagina da EEL/USP - Pds-graduacao.

2) A ficha catalografica deverd ser gerada pelo préprio aluno

3)

utilizando o sistema disponivel na pagina da Biblioteca da EEL.:

Link para acesso: https://www.bibliotecas.eel.usp.br/servicos/ficha-catalografica
Apds incluir os dados no formulario, aparecera uma pagina em formato
pdf com a ficha catalografica e os dados de autorizacdo para uso da
monografia. Esta pagina devera ser acrescentada no verso da pagina de
rosto da Dissertacao ou Tese.

O aluno devera agendar um horario, para apresentar sua copia
impressa da Tese/Dissertacao no Servico de Biblioteca e Informacao
(SBI) da Biblioteca EEL. Sera analisado o formato, citacdes, referéncias
e a ficha catalografica gerada pelo aluno. Apds correcao do trabalho, o

aluno devera encaminhar o_"Formuldrio de acompanhamento de

dissertacoes e teses - Depdsito”, devidamente preenchido para
validacao pela Bibliotecaria Responsavel.

4) O numero de exemplares a serem entregues no ato do Depdsito, devera

ser o citado no Regulamento do Programa em que o aluno esta
matriculado.

4.1 “Formulario de acompanhamento de dissertacoes e teses -
Deposito”, devidamente aprovado pelo Servico de Biblioteca e
Informagao-SBI”

4.2 “Formulario assinado pelo Orientador e Coordenador
aprovando o Depésito”, com a Ciéncia do Coordenador do
Programa e Secretaria do Programa (Artigo 89 do Regimento de
Pés-Graduacao)

4.3 O formulario de Requerimento de Composicao da Comissao Julgadora
de Bancas de Defesas de Teses e Dissertacoes dos Programas de Pds-
Graduacdo da EEL/USP, devera ser entregue no ato do Depdsito,
devidamente aprovado pela CCP.

As encadernacOes serdao efetuadas pela Comissao de Pds-Graduacao-
CPG, no padrao adotado.

Os formularios, exemplares e demais documentos, serdo protocolados
com a data da entrega e um carimbo com a mencao “Exemplar
Impresso”.

Apds defesa e homologacdao, o arquivo da Dissertacdo ou Tese, sera
encaminhado ao Servico de Biblioteca e Informagao para
disponibilizacdo junto a Biblioteca de Dissertacdes e Teses da USP.


https://www.bibliotecas.eel.usp.br/servicos/ficha-catalografica
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REQUERIMENTO PARA DEFESA E COMISSAO JULGADORA

1) Requerimento para Defesa de Tese ou Dissertacao: O aluno devera

atender ao disposto na Deliberacao 003/2018-CPG, de 12/03/2018,
qgue deliberou: “O Requerimento de proposta de composicao de banca
para defesa de Tese ou Dissertacao, devera ser entreqgue, para aprovacgao
na CCP do Programa onde o aluno esta matriculado com pelo menos 1 (um)
més de antecedéncia da data do depdsito”.

2) Os campos designados para definicao de membros titulares ou suplentes

3)

deverd ser entregue em branco, pois cabera a Comissdo Coordenadora
do Programa-CCP propor a composicao da banca entre Titulares e
Suplentes, a qual devera priorizar ao disposto na Deliberacdo
007/2015-CPG.

Quando o examinador sugerido nao for docente da USP, nao tiver
realizado o doutorado na USP ou ainda, nao tiver participado de banca
de Pos-Graduacdo na EEL/USP, deverd ser anexado as duas primeiras
paginas do seu Curriculo Lattes.

4) O formulario de Requerimento de Composicao da Comissao Julgadora de

Bancas de Defesas de Teses e Dissertacdbes dos Programas de Pos-
Graduacao da EEL/USP, devera ser entregue no ato da entrega da versao
impressa, devidamente aprovado pela CCP, juntamente com os demais
documentos exigidos para a efetivagao do deposito.

5) A Data da Defesa somente poderd ser marcada apds a aprovacao da

Banca Examinadora pela Comissdao de Pés-Graduagao-CPG, no
formulario devera ser indicada a Data Sugerida.

CPG/EEL - Atualizado Junho/2023.




